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	新一佳耗材申购表

	店名：
	
	电话：
	
	
	邮编：
	
	

	店址：
	                     年       月      日

	耗材名称
	型号规格
	单位
	合同单价
	库存数量
	订货数量
	月用量
	要求到货日期

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申购部门
	　
	　
	财务审核
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	店长审批
	　
	　
	总部审批
	　
	　
	　


         店用品验收单


采购部门：                                               NO：0000002

日期：
                                        设备     材料    其他   

	用品名称
	型号
	规格
	数量
	单价
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


收货人签名：              供应商签名：             经办人签名：

日      期：              日      期：             日      期：                                 



部门根据需求提交《耗材申购表》（� HYPERLINK "附件\\新一佳耗材申购表.xls" ��附件\新一佳耗材申购表.xls�）


订货数量参照：平均日用量、预计销量，期末库存、送货周期。

















处长审批





上交财务经理、店长审批,人事汇总统一下电脑订单





确认后传真至供应商





递交收货部作为收货凭证








订货部门验收








第一联  收货部








   供应商收到申购表传真后，


凭送货单按需求量送货





收货部按实际到货数量填写《店用品验收单》（� HYPERLINK "附件\\店用品验收单.doc" ��附件\店用品验收单.doc�），按单收货








Page 3 of 3

_1030521930.unknown

