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设 备 维 修 流 程
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设备外出维修单
日期：

	设备名称：             型号：                使用部门：           

维修原因：                                                             

                                                                       



	维修部：       财务：       店长：        防损部：       收货部：      
预计返回日期：                        实际返回日期：                   
维修部：               防损部：                 收货部：               
部门主管签收：                 

	备注：

	此单保留在维修部，部门签收前说明使用情况。


收货部、防损部签名





维修部接单、收货部出货





财务、店长审核签名





维修部填写维修单(� HYPERLINK "附件\\设备外出维修单.xls" ��附件\设备外出维修单.xls�)





维修设备送修





维修部联维修部留存





供应商留存供应商联联





设备修复返回





收回供应商联








防损部确认





收货部签名





第一联：维修部
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